こども共和国ひまわり　【児童発達支援】および【放課後等デイサービス】
　タイムスケジュール（平日）
	時間
	
	備考

	１０：００
	職員出勤
・教室環境整備（洗濯物・玩具類の整理）
・利用者状況確認（キャンセル、送迎 等）
・送迎準備（給油状況、チャイルドシート 等）
・おやつ準備
・ウォータージャグ準備
・児童発達支援　→　自宅迎え開始
・活動表準備
	

	１０：１５
	職員会議及び【児童発達支援】ケース会議
	

	１０：３０
	・実績記録表準備（送迎車ごとのバインダー）
・個人記録（児発、放デイの当日利用者）準備
・持ち物チェック表準備
・配布物の確認および準備
	

	１１：３０
	児童来所
・持ち物（連絡帳、水筒、）の定位置管理
・排泄支援、トイレ誘導
・水分補給
	

	
	朝の会
1 はじめの言葉　「これから朝の会を始めます！」
2 呼名（出欠確認）
終わりの言葉　「これで朝の会を終わりにします！」
	

	１２：００
	・昼食（食事介助）　※挨拶「いただきます」「ごちそうさまでした」
・歯磨き支援
・排泄支援、トイレ誘導
	

	１３：００
	・集団指導
手遊び（記録力・認識力、コミュニケーション能力、運動機能）
絵本読み聞かせ（集中力、共感力、コミュニケーション能力）　　　　　　等
・個別支援　※マンツーマンor１対２対応
　　型はめパズル（巧緻性）
　　塗り絵（巧緻性、集中力、色彩感覚）
　　積み木（巧緻性、集中力）
　　文字書き練習（運筆力、筆圧）　　　　　　　　　　　　等
	

	１３：５０
	・片付け（運動支援で使った物）
・排泄支援、トイレ誘導
	

	１４：００
	おやつ（食事介助）　※挨拶「いただきます」「ごちそうさまでした」
	

	１４：１５
	帰りの会
1 はじめの言葉「これから帰りの会を始めます！」
2 配車確認　
3 終わりの言葉「先生さようなら！　皆さんさようなら！」
	

	１４：３０
	乗車　※１台ずつ乗車
帰宅
	

	
	【放課後等デイサービス】ケース会議
教室環境整備（放課後等デイサービス）
	

	１４：４５
	異年齢児療育開始（放課後等デイサービス児童と合同療育）
	

	
	・【放課後等デイサービス】児童来所　
・呼名（出欠確認）　→ 検温　→ 手洗い・うがい　手指アルコール消毒→検温
・持ち物（連絡帳、水筒、ランドセル等）の定位置管理　
	

	１５：００
	個別支援
・学校の宿題、学習プリント課題１枚
	

	１６：３０
	・個別支援　※ＰＣ活動の場合　
1 タイピング練習10回
2 PC学習アプリ ｏｒ　Office（word、Excel）使用
※ご家族のご意向に合わせた個別支援を行ないます。（個別支援計画書）
・運動支援　
・職員２名（男性職員＋α）ー児童５名での公園外出
・室内にてサーキットトレーニング等
※ご家族のご意向に合わせた個別支援を行ないます。（個別支援計画書）
	

	
	個別支援　→ 帰宅準備（自分の持ち物の認識、確認）
	

	１７：００
	帰りの会
1 はじめの言葉「これから帰りの会を始めます！」
2 『メダル』の授与（確認）　「小さな７つ」「大きな２つ」「魔法のことば」の達成度
3 配車確認　→ 呼名（返事）
終わりの言葉「先生さようなら！　皆さんさようなら！」
	

	１７：３０
	乗車　１台ずつ乗車
児童帰宅
	

	
	・送迎担当職員
1 　送迎終了のLINEでの報告
2 車内での児童の忘れ物等の確認
3 車輛日報の記入
4 ガソリンの残量の確認
5 施設名マグネットの取り外し
・施設担当職員
1 個人記録確認
2 活動表 体温のＨＵＧへの転記
3 業務日報作成及び印刷、綴じ込み
4 翌日の送迎表の確認および他の事業所との調整
5 翌日の送迎表の印刷
翌日の送迎表のホワイトボードへの転記
	

	１９：００
	１９：００	・戸締り確認
・エアコン確認
・換気扇確認
・消灯
・玄関施錠
	




















【児童発達支援】および【放課後等デイサービス】
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	備考

	９：００
	職員出勤
・教室環境整備（洗濯物・玩具類の整理）
・利用者状況確認（キャンセル、送迎 等）
・送迎準備（給油状況、チャイルドシート 等）
・おやつ準備
・ウォータージャグ準備
・活動表準備
	

	１０：００
	職員会議及びケース会議
	

	１０：１５
	・実績記録表準備（送迎車ごとのバインダー）
・個人記録（児発、放デイの当日利用者）準備
・持ち物チェック表準備
・配布物の確認および準備
	

	１０：３０
	児童来所 
・持ち物（連絡帳、スプーン・フォークセット、弁当、水筒、歯ブラシ類等）の定位置管理
・排泄支援、トイレ誘導
・水分補給
・朝の会
1 はじめの言葉　「これから朝の会を始めます！」
2 呼名（出欠確認）
3 終わりの言葉　「これで朝の会を終わりにします！」
	

	
	排泄支援
	

	１０：４５
	趣味活動　
※ご家族のご意向に合わせた個別支援を行ないます。（個別支援計画書）
　 ※食育を行なう場合があります。
	

	１２：００
	・昼食（食事介助）　※挨拶「いただきます」「ごちそうさまでした」
・歯磨き支援
・排泄支援、トイレ誘導
	

	１３：００
	・個別支援
※午睡を必要とされるお子さまは午睡
※ご家族のご意向に合わせた個別支援を行ないます。（個別支援計画書）
	

	１４：００
	・運動支援
　※職員２名（男性職員＋α）ー児童５名での外出
	

	１４：５０
	・片付け（運動支援で使った物）
・排泄支援、トイレ誘導
	

	１５：００
	おやつ（食事介助）　※挨拶「いただきます」「ごちそうさまでした」
	

	
	・自由遊び

※個別支援　→ 帰宅準備（自分の持ち物の認識、確認）
	

	１５：４５
	・片付け（定位置管理）
・排泄支援、トイレ誘導
	

	１６：００
	帰りの会
1 はじめの言葉「これから帰りの会を始めます！」
1 配車確認　→ 呼名（返事）
2 終わりの言葉「先生さようなら！　皆さんさようなら！」
	

	１６：３０
	乗車　※１台ずつ乗車
帰宅
	

	
	・送迎担当職員
①	送迎終了のLINEでの報告
②	車内での児童の忘れ物等の確認
③	車輛日報の記入
④	ガソリンの残量の確認
⑤	施設名マグネットの取り外し
・施設担当職員
①	個人記録確認
②	活動表 体温のＨＵＧへの転記
③	業務日報作成及び印刷、綴じ込み
④	翌日の送迎表の確認および他の事業所との調整
⑤	翌日の送迎表の印刷
6 	翌日の送迎表のホワイトボードへの転記
	

	１８：００
	・戸締り確認
・エアコン確認
・換気扇確認
・消灯
・玄関施錠
	







